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NOMBRE PC: ___________________________________
FECHA: _______________

RESPONSABLE PC: _____________________________
	ACTIVIDAD
	HECHO
	OBSERVACION

	VERIFICAR HOJA DE VIDA DE COMPUTO
	 
	 

	DIAGNÓSTICO DEL ESTADO DEL EQUIPO (FUNCIONAMIENTO, DESEMPEÑO Y ESTADO DE LAS PARTES)
	 
	 

	LIMPIAR - ASPIRAR PARTES INTERNAS (VENTILADORES, FUENTES DE PODER, RANURAS MEMORIAS, ARMAZON, ETC)
	 
	 

	LIMPIAR - ASPIRAR PARTES EXTERNAS (TECLADOS, MOUSE, MONITOR, TORRE, ETC)
	 
	 

	REALIZAR BACKUPS (ESCRITORIO, CORREO)
	 
	 

	INSTALAR ACTUALIZACIONES ANTIVIRUS
	 
	 

	REVISAR SOFTWARE NO AUTORIZADO
	 
	 

	REVISAR NAVEGADORES (INTERNET EXPLORER, MOZILLA, OPCIONAL CHROME)
	 
	 

	BORRAR HISTORIAL Y COOKIES (DE NAVEGADORES INSTALADOS) VACIAR PAPELERA DE RECICLAJE
	 
	 

	REVISIÓN CONEXIONES ELECTRICAS (TOMA NARANJA), ESTADO UPS, CABLE DE RED
	 
	 

	BORRAR LOGS DE CARPETAS CRISTAL Y PLANOS EN C:\\SII\
	 
	 

	POR LAS CONDICIONES DEL PC SE DEBE FORMATEAR (SI / NO)
	
	


En constancia de que se realizó el mantenimiento preventivo, se verifica el cumplimiento de las actividades realizadas en este documento en la fecha establecida, firman:

RESPONSABLE PC: ______________________ ÁREA SISTEMAS: ______________________
	ELABORO
EQUIPO MECI
	FECHA

ENERO 2014
	REVISO
RESPONSABLE PROCESO
	  FECHA

ENERO 2014
	APROBÓ
EQUIPO DIRECTIVO MECI 
	FECHA
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	Calle 5 No. 8-25 Casco Antiguo Floridablanca

Tels: (5)(7) 6497777 – 6497603 FAX 6497583

E-mail: contactenos@floridablanca.gov.co
	Atención:

Lunes a Viernes

8:00 am a 12:00 y 

2:00 pm a 6:00 pm
	Atención en Línea

Lunes a Viernes

9:00 am a 10:00 am
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	Primero Floridablanca 

@primerofloridab

@nestorfdiazb


PAGE  
[image: image3.jpg]www.piedecuestanaeps.gov.co

Atenciéon:

L Viernes
Q(037) 655 0058 Ext. 109 730 am o 11:30 am
servicioalcliente@piedecuestanaesp.gov.co 1:30 pm a 5:30 pm

Cra 8 # 12-28 Barrio la Candelaria
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	ELABORÓ
Profesional en Sistemas de Gestión
	FECHA

21/02/2020
	REVISÓ
Profesional en Sistemas e Informatica
	  FECHA

21/02/2020
	APROBÓ

Director Administrativo y Financiero
	FECHA

24/02/2020
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