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	DATOS DEL TRABAJADOR

	NOMBRE:
	CARGO:

	CORREO INSTITUCIONAL:
	DEPENDENCIA:

	USUARIO PC:
	[image: image3.jpg]www.piedecuestanaeps.gov.co

Atenciéon:

L Viernes
Q(037) 655 0058 Ext. 109 730 am o 11:30 am
servicioalcliente@piedecuestanaesp.gov.co 1:30 pm a 5:30 pm

Cra 8 # 12-28 Barrio la Candelaria

Z200_SGS © @Piedecuestana_ ) @PiedecuestanaESP @ Piedecuestana_ESP | sci administratie



TIPO CONTRATO:  
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PLANTA        CPS       OUTSOURCING        OTRO          ¿Cuál? _____________________

	DESCRIPCIÓN DEL EQUIPO DE CÓMPUTO

	TIPO PC:

ESCRITORIO:                

PORTATIL: 

TODO EN UNO: 
	NOMBRE:
	MARCA:
	MODELO:
	SERIAL:

	PROCESADOR:
	
	MOUSE:
	
	MONITOR:
	

	MEMORIA:
	
	TECLADO:
	
	TARJETA RED:
	

	DISCO DURO:  
	
	UNID. OPTICA:
	
	PLACA No.
	

	
	
	
	
	
	

	OTROS EQUIPOS

	IMPRESORA
	
	ESCANER
	
	UPS
	
	TELEFONO
	
	CELULAR
	
	OTROS
	

	DESCRIPCIÓN:
	MARCA:
	MODELO:
	SERIAL:

	DESCRIPCIÓN:
	MARCA:
	MODELO:
	SERIAL:

	DESCRIPCIÓN:
	MARCA:
	MODELO:
	SERIAL:

	DESCRIPCIÓN:
	MARCA:
	MODELO:
	SERIAL:

	DESCRIPCIÓN:
	MARCA:
	MODELO:
	SERIAL:

	SOFTWARE INSTALADO

	SISTEMA OPERATIVO:
	
	MICROSOFT OFFICE:
	

	ANTIVIRUS:
	
	COMPRESOR:
	

	ACROBAT READER:
	
	PLUGINS JAVA/FLASH:
	

	NAVEGADORES:
	
	UNIDADES DE RED:
	

	APLICATIVOS:
	

	OTROS:
	

	Certifico que los elementos detallados en el presente documento, me han sido entregados en las cantidades  descritas para mi cuidado y custodia con el propósito de cumplir con las tareas y asignaciones propias de mi cargo en la empresa, siendo estos de mi única y exclusiva responsabilidad. Me comprometo a usar correctamente los recursos, y solo para los fines establecidos, a no instalar ni permitir la instalación de software por personal ajeno al área de Sistemas.

Todo daño físico causado por maltrato o por el uso inapropiado de los equipos asignados, el robo o pérdida de éstos es de mi única y exclusiva responsabilidad. En caso de finalizar mi contrato laboral me comprometo a realizar la devolución de la totalidad de los equipos asignados.



	ENTREGA DE EQUIPO

	OBSERVACIONES:

	RECIBE
	ENTREGA

	NOMBRE:
	NOMBRE:

	FIRMA:
	FIRMA:

	FECHA:
	FECHA:

	DEVOLUCION DEL EQUIPO

	OBSERVACIONES:

	RECIBE
	ENTREGA

	NOMBRE:
	NOMBRE:

	FIRMA:
	FIRMA:

	FECHA:
	FECHA:


	ELABORO
EQUIPO MECI
	FECHA

ENERO 2014
	REVISO
RESPONSABLE PROCESO
	  FECHA

ENERO 2014
	APROBÓ
EQUIPO DIRECTIVO MECI 
	FECHA
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	Calle 5 No. 8-25 Casco Antiguo Floridablanca

Tels: (5)(7) 6497777 – 6497603 FAX 6497583

E-mail: contactenos@floridablanca.gov.co
	Atención:

Lunes a Viernes

8:00 am a 12:00 y 

2:00 pm a 6:00 pm
	Atención en Línea

Lunes a Viernes

9:00 am a 10:00 am
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	Primero Floridablanca 

@primerofloridab

@nestorfdiazb
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	ELABORÓ
Profesional en Sistemas de Gestión
	FECHA

21/02/2020
	REVISÓ
Profesional en Sistemas e Informatica
	  FECHA

21/02/2020
	APROBÓ

Director Administrativo y Financiero
	FECHA

24/02/2020



