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NOMBRE DEL CONTRATISTA:



FCHA:






CONTRATO N° 

LISTADO DE REQUISITOS CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS – PERSONAS NATURALES (PRIMERA VEZ)
	N°
	DETALLE
	REVISADO

	1
	Factura
	 

	2
	Acta de pago firmada
	 

	3
	Seguridad Social (Adjuntar soporte de pago)
	 

	4
	Rut (Solo en la primera cuenta)
	 

	5
	CDP Y RP (Solo en la primera cuenta)
	 

	6
	Certificación Bancaria
	 

	7
	Estampilla con soporte de pago
	 

	8
	Informe de Actividades
	 

	9
	Certificado de Información Tributaria
	

	REVISÓ SUPERVISOR                                                  RECIBE CONTABILIDAD


Nota: estos documentos deben estar dispuestos en la plataforma SECOP II
LISTADO DE REQUISITOS CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS – PERSONAS NATURALES (SEGUNDOS PAGOS Y SUCESIVOS)

	N°
	DETALLE
	REVISADO

	1
	Factura
	 

	2
	Acta de pago firmada
	 

	3
	Seguridad Social
	 

	4
	Estampilla 
	 

	5
	Certificación Bancaria
	 

	6
	Certificado de Información Tributaria 
	

	REVISÓ SUPERVISOR                                                   RECIBE CONTABILIDAD


Nota: estos documentos deben estar dispuestos en la plataforma SECOP II

Las cuentas deberán ser impresas en tamaño oficio y papel ecológico
	DOCUMENTOS PARA CARGUE SECOP II

	FACTURA

	SEGURIDAD SOCIAL (adjuntar soporte de pago)

	CONTRATO Y ADICIONAL

	CDP, CDP ADICIONAL

	RP, RP ADICIONAL

	CERTIFICADO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA

	DECLARACIÓN JURAMENTADA CONTRACTUAL

	RUT

	CERTIFICADO BANCARIO

	ESTAMPILLAS

	INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA

	SOPORTE DE ACTIVIDADES


NOMBRE DEL CONTRATISTA: xxxxxxxxxxxxxxx

FCHA:
xxxxxxxxxxxxxxxxxx


CONTRATO N°xxxxxxxxxxxxxx 

LISTADO DE REQUISITOS A EMPRESAS CONTRATISTAS – PRIMERA VEZ

	N°
	DETALLE
	REVISADO

	1
	Factura de venta con soportes
	 

	2
	Acta de pago firmada
	 

	3
	Seguridad Social: (Certificado de pago de Seguridad Social y Parafiscales firmado por el contador o revisor fiscal – certificado de junta de contadores vigente y tarjeta profesional)
	 

	4
	Rut (Solo en la primera cuenta)
	 

	5
	CDP Y RP (Solo en la primera cuenta)
	 

	6
	Certificación Bancaria
	 

	7
	Estampilla con soporte de pago
	 

	8
	Informe de Actividades
	 

	REVISÓ SUPERVISOR                                                   RECIBE CONTABILIDAD


Nota: estos documentos deben estar dispuestos en la plataforma SECOP II

LISTADO DE REQUISITOS A EMPRESAS CONTRATISTAS – SEGUNDOS PAGOS Y SUCESIVOS

	N°
	DETALLE
	REVISADO

	1
	Factura de venta con soportes
	

	2
	Acta de pago firmada
	

	3
	Seguridad Social: Certificado de pago de Seguridad Social y Parafiscales firmado por el contador o revisor fiscal – certificado de junta de contadores vigente y tarjeta profesional
	

	4
	Estampilla con soporte de pago
	

	5
	Certificación Bancaria
	

	6
	Informe de Supervisor
	

	REVISÓ SUPERVISOR                                                   RECIBE CONTABILIDAD


Nota: estos documentos deben estar dispuestos en la plataforma SECOP II

Las cuentas deberán ser impresas en tamaño oficio y papel ecológico

	DOCUMENTOS PARA CARGUE SECOP II – CONTRATISTAS DE ACUERDO CON EL TIPO DE CONTRATO

	OBRA

	FACTURA 

	SEGURIDAD SOCIAL (adjuntar soporte de pago) Seguridad Social: Certificado de pago de Seguridad Social y Parafiscales firmado por el contador o revisor fiscal – certificado de junta de contadores vigente y tarjeta profesional

	 CONTRATO Y ADICIONAL 

	 CDP, CDP ADICIONAL

	 RP, RP ADICIONAL

	 RUT 

	CERTIFICADO BANCARIO 

	ESTAMPILLAS CON SOPORTE DE PAGO

	INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA 

	SOPORTE DE ACTIVIDADES 

	FIC

	ACTUALIZACIÓN DE PÓLIZAS

	ACTA DE RECIBO Y TERMINACIÓN Y ANEXOS

	SUMINISTROS

	FACTURA 

	SEGURIDAD SOCIAL (adjuntar soporte de pago) Seguridad Social: Certificado de pago de Seguridad Social y Parafiscales firmado por el contador o revisor fiscal – certificado de junta de contadores vigente y tarjeta profesional

	 CONTRATO Y ADICIONAL 

	 CDP, CDP ADICIONAL

	 RP, RP ADICIONAL

	 RUT 

	CERTIFICADO BANCARIO 

	ESTAMPILLAS CON SOPORTE DE PAGO

	INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA 

	SOPORTE DE ACTIVIDADES 

	ORDEN DE COMPRA

	ORDEN DE INGRESOS


	ELABORO
EQUIPO MECI
	FECHA

ENERO 2014
	REVISO
RESPONSABLE PROCESO
	  FECHA

ENERO 2014
	APROBÓ
EQUIPO DIRECTIVO MECI 
	FECHA
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	Calle 5 No. 8-25 Casco Antiguo Floridablanca

Tels: (5)(7) 6497777 – 6497603 FAX 6497583

E-mail: contactenos@floridablanca.gov.co
	Atención:

Lunes a Viernes

8:00 am a 12:00 y 

2:00 pm a 6:00 pm
	Atención en Línea

Lunes a Viernes

9:00 am a 10:00 am
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	Primero Floridablanca 

@primerofloridab

@nestorfdiazb


PAGE  
	ELABORÓ
Profesional Universitario Coordinador Financiero
	FECHA

18/03/2025
	REVISÓ
Profesional Universitario en Sistemas de Gestión
	  FECHA

18/03/2025
	APROBÓ

Director Financiero y Económico
	FECHA

18/03/2025
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Pledecuestana

DE SERVICIOS POBLICOS e.s.p.



