	[image: image1.png]hod

Piedectestana

DE SERVICIOS PUBLICOS e.s.p



[image: image1.png]
	FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

	Código: GAT-AYC.TDO05-340.F01

	
	
	Versión: 5.0

	
	
	Página 1 de 1



	
	
	
	REGISTRO DE ENTRADA

	
	
	
	AÑO
	MES
	DIA
	No.T

	ENTIDAD PRODUCTORA:
	
	
	
	
	
	

	UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	
	
	No.T: Numero de trasferencias

	OFICINA PRODUCTORA:
	
	
	
	
	
	

	OBJETO:
	
	
	
	
	
	

	NUMERO DE ORDEN
	CODIGO
	Nombre de las Series, subseries o 
Asuntos
	FECHAS EXTREMAS
	Unidad de Conservación
	Número de Folios
	Soporte
	Frecuencia de Consulta
	Notas

	
	
	
	Inicial
	Final
	Caja
	Carpeta
	Tomo
	Otro
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NOTA: La Información relacionada, se entrega en ____________, para su revisión y retroalimentación, dando un plazo de 8 días contados a partir de la radicación de este documento. 

	Elaborado por:
	
	Entregado por:
	
	          Recibido por:
	

	Cargo:
	
	Cargo:
	
	Cargo:
	

	Firma:
	
	Firma:
	
	Firma:
	

	         Lugar:
	
	Fecha:
	
	Lugar:
	
	Fecha:
	
	              Lugar:
	
	Fecha:
	


	ELABORÓ

Auxiliar Administrativo Archivo 
	FECHA

28/04/2025
	REVISO

Profesional Universitario en Sistemas de Gestión
	  FECHA

28/04/2025
	APROBÓ

Director Administrativo y de Talento Humano
	FECHA

28/04/2025
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