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“NOMBRE DEL CONTRATO”


OBJETO:  “XXXXXXX”

INFORME DE SUPERVISIÓN

PERIODO: 

PIEDECUESTA, ____ DE 20XX





INFORME  DEL  INTERVENTOR O CONTRATISTA No. 
  
(PERIODO DE EJECUCIÓN: DIA_______MES______AÑO_____HASTA  DIA_______MES_____AÑO_____)

CONTRATISTA:   XXXXXX

CONTRATO Nº ____ DE _____








INTRODUCION 
  
El proyecto “Nombre del proyecto”, se encuentra localizado en el municipio de xxxxxxxxx, Departamento de Santander y dista de Bucaramanga a   xx  km.

El proyecto consiste en xxxx (Descripción breve  del proyecto con su alcance y actividades a desarrollar, Ej alcantarillas, doble huella en concreto) . Además incluir el Plan de Desarrollo, la política, el Sector, Programa y cumplimiento de la meta. Ejemplo: Meta: dos (2) kilómetros de carreteras secundaria pavimentados, Sector Vial y de Transporte, Posicionar a Santander en el Mundo del Plan de Desarrollo Santander en Serio.

1.  TIPO DE CONTRATO:    ____________  Nº XXX DE ________ (OBRA, SUMINISTROS, ESTUDIOS, OTRO)
1.1.  INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
	CONTRATO No.:
	Numero de contrato y fecha de este

	OBJETO:
	Objeto del contrato

	VALOR INICIAL:
	$00.000.00

	VALOR ADICIONAL:
	$00.000.00

	PLAZO INICIAL:
	Días, meses

	PLAZO ADICIONAL:
	Días, meses

	CONTRATISTA:
	Nombre del contratista

	SUPERVISOR:
	Nombre del supervisor
Acto de nombramiento: 

	INTERVENTOR CONTRATO:
	Nombre del interventor 
Numero de contrato y fecha de este

	ANTICIPO (XXX%)
	$ 00.000.00

	FECHA DE INICIACION:
	Día, mes y año

	ACTA DE SUSPENSION 
	Nº
	Nº
	Nº
	día mes año
	día mes año
	día mes año
	día mes año

	ACTA DE REINICIACION 
	Nº
	Nº
	Nº
	
	
	
	

	FECHA DE TERMINACION:
	Día Mes y año

	MUNICIPIO:
	

	OFICINA GESTORA:
	Secretaria de xx


 
1.2.  RELACION DE ACTAS DEL CONTRATISTA

	ACTA  
	FECHA
	OBSERVACION

	INICIO
	
	

	PARCIAL 1
	
	

	MODIFICACION 1
	
	

	SUSPENSION 1
	
	

	REINICIACION 1
	
	

	RECIBO FINAL
	
	

	LIQUIDACION
	
	



1.3.  CAMBIOS TECNICOS  Y/O  MODIFICACIONES DEL CONTRATO Y/O PROYECTO.
· Los cambios realizados son (cuales) y por que hubo la necesidad de realizarlos, cambios que fueron aprobados mediante acta de modificación de cantidades y precios no previstos Nº  xxx de fecha xxxx suscrita por el Secretario de xxxxx y el Supervisor xxxxx

1.4.  ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA


1.4.1 ACTIVIDADES TECNICAS: (describir cada una de las actividades, Ej. revisión de estudios y planos, ubicación de obras,  fuentes de materiales, ensayos de laboratorio, especificaciones técnicas, programación de la obra,  revisión de cantidades, descripción de la ejecución de cada ítem o actividad)

RELACIONAR LAS PRUEBAS Y ENSAYOS DE LABORATORIO (CUANDO EL TIPO DE CONTRATO ASI LO AMERITE Y ANEXARLOS AL FINAL DEL INFORME, IGUALMENTE REGISTRO FOTOGRAFICO, PLANOS, ANEXO DE CANTIDADES Y PRECIOS, ETC)

NOTA: En el registro fotográfico tener presente tomar una foto antes de iniciar el trabajo y con el mismo ángulo tomar una foto después de terminado el trabajo con el fin de apreciar la comparación, cada foto debe tener un comentario donde se indique de la ubicación de la actividad en el terreno y sobre el proceso o detalles que se quieren mostrar.

Para verificar que se cumplió con las especificaciones técnicas se realizaron los siguientes ensayos:
· (describir la cantidad, norma, resultados)
· 
Las actividades realizadas en el presente periodo fueron:  Se  deben describir y cuantificar las actividades ejecutadas en el presente periodo  y hacer un acumulado a la fecha. El acumulado a la fecha corresponde a   xxx (  xxx %) de ejecución.  Para contratos de obra hacer el comparativo de ejecución del anexo en Excel 
 (Describir cada una, ubicación con abscisado, cantidad y valor)
(Para  el informe final describir todas las actividades realizadas  para la ejecución del contrato ) 
NOTA: Para  contratos de obra en lo posible ubicar con  G.P.S o en su defecto con un abscisado tomando como cero el casco urbano del municipio o el cruce con una vía principal.

1.4.2.  ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS: (describir cada una) Ejemplo para contrato de obra llevar la Bitácora de obra a cargo del Ingeniero Residente, hacer el seguimiento a la programación de la obra, tramitar los permisos que requiera el proyecto, afiliar al personal de la obra a los sistemas de seguridad social, mantener comunicación permanente con la administración municipal, la veeduría y la comunidad, actualizar las pólizas, llevar una carpeta del contrato donde se deben archivar todos los documentos referentes al contrato.

1.4.3. ACTIVIDADES FINANCIERAS: (describir cada una, ejemplo: inversión del anticipo, cuenta separada a nombre del contrato,  actualizar el flujo de caja, llevar el balance del contrato, analizar el programa de inversión).

1.4.4. ACTIVIDADES AMBIENTALES: (describir cada una,  Ej. Socialización del proyecto con la comunidad y veeduría,  dotación de implementos de seguridad industrial para los trabajadores, seguridad social para los trabajadores, señalización preventiva en la obra, tramite de permisos de explotación, permiso de aprovechamiento forestal, conseción de aguas, servicios públicos, disposición de desechos en los lugares apropiados y en general todo lo relacionado en la Guía Ambiental para Proyectos Viales)

1.4.5. ACTIVIDADES DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD: (describir el seguimiento al plan de calidad del contratista, Ejemplo verificar con cual laboratorio se realizan las pruebas y ensayos, control a los materiales, maquinaria y equipo, calidad del personal, calidad y cantidad de la señalización preventiva,  cumplimiento de la seguridad industrial y social, control de pólizas, cumplimiento del programa de trabajo, etc. )   

1.4.5.1 PRUEBAS Y ENSAYOS 
Para verificar que se cumpla con las especificaciones técnicas se realizaron los siguientes ensayos en el laboratorio de la firma xxxxxxxxxxxxxxx :
· (describir comentarios sobre el resultado vs normatividad  que aplica)

1.5. PROGRAMA DE TRABAJO DEL CONTRATISTA
Describir el avance respecto al cronograma aprobado al inicio del contrato o respecto a la última modificación. (De ser posible insertar aquí la programación o anexarla al final). Se debe hacer un análisis del cumplimiento del desarrollo de la obra a la fecha vs programa de inversión, analizar ruta crítica).

1.6.  RELACION DEL PERSONAL UTILIZADO POR EL CONTRATISTA
El personal utilizado  en la ejecución del contrato se relaciona en el siguiente cuadro: El personal solicitado según el pliego de condiciones o términos de referencia son ………….(se debe adaptar el cuadro según la naturaleza del contrato, en este  cuadro se coloca un ejemplo de un contrato de obra)

	CARGO
	CANTIDAD
	AFILIACION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

	Ingeniero Residente
	1
	Si

	Topógrafo
	1
	Si

	Cadeneros
	1
	Si

	Oficial
	1
	Si

	Ayudantes
	5
	Si

	Conductor
	1
	Si

	Secretaria
	1
	SI

	PERSONAL TOTAL 
	
	



NOTA: En los contratos de obra se debe anexar la planilla diaria del personal.

1.7.  RELACION DEL EQUIPO UTILIZADO POR EL CONTRATISTA
La relación de equipo utilizado en el desarrollo del presente contrato se discrimina en el siguiente cuadro: (se debe adaptar el cuadro según la naturaleza del contrato, en este  cuadro se coloca un ejemplo de un contrato de obra)



	EQUIPO
	CANTIDAD
	TIPO O CAPACIDAD

	Volqueta
	1
	6 M3

	Mezcladora
	1
	1 M3

	Vibrocompactador
	1
	12 TN

	
	
	



NOTA: En los contratos de obra debe anexar la planilla diaria del equipo y/o maquinaria.

1.8.  INFORME GENERAL DEL ESTADO DEL TIEMPO
Describir en forma resumida el estado del tiempo del periodo en ejecución, 
NOTA: En los contratos de obra debe anexar el cuadro de registro diario del estado del tiempo.

1.9.  CUADRO DE CONTROL DE POLIZAS DEL CONTRATISTA

Nombre de la Aseguradora:  . xxxxxxxxxxxxx

	
Nº  DE  LA POLIZA
	
CONCEPTO DEL AMPARO
	VIGENCIA

	
	
	Desde (día, mes, año)
	Hasta (día, mes, año)

	XXXXX
	ANTICIPO
	
	

	
	CUMPLIMIENTO
	
	

	
	SALARIOS
	
	

	
	ESTABILIDAD
	
	

	xxxxxx
	OTRAS
	
	


 1.10. REUNIONES DEL CONTRATISTA

Durante el presente periodo se realizaron las siguientes reuniones (o comités técnicos, socialización con la comunidad, veedurías, personero municipal, presidente junta de acción comunal, alcalde, Supervisor, etc…).

Reunión No 01 el día xx de xxc. de xx a las  XX  a.m. en xx con el fin de tratar los siguientes temas:

2. CONTRATO DE INTERVENTORIA Nº XXX DE ______
(NOTA FUERA DE TEXTO: PARA LLENAR SOLO CUANDO EXISTA UN CONTRATO DE INTERVENTORIA, DE LO CONTRARIO RESALTAR QUE NO APLICA Y BORRAR TOTALMENTE LOS SUBNUMERALES DEL 2.1 HASTA 2.7)
2.1.  INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO DE INTERVENTORIA
	CONTRATO No.:
	Numero de contrato y fecha de este

	OBJETO:
	Objeto del contrato

	VALOR INICIAL:
	$00.000.00

	VALOR ADICIONAL:
	$00.000.00

	PLAZO INICIAL:
	Días, meses

	PLAZO ADICIONAL:
	Días, meses

	INTERVENTOR:
	Nombre del contratista Interventor

	SUPERVISOR:
	Nombre del supervisor
Acto de nombramiento: 

	CONTRATISTA:
	Nombre del CONTRATISTA 
Numero de contrato y fecha de este

	ANTICIPO (XXX%)
	$ 00.000.00

	FECHA DE INICIACION:
	Día, mes y año

	ACTA DE SUSPENSION 
	Nº
	Nº
	Nº
	día mes año
	día mes año
	día mes año
	día mes año

	ACTA DE REINICIACION 
	Nº
	Nº
	Nº
	
	
	
	

	FECHA DE TERMINACION:
	Día Mes y año

	MUNICIPIO:
	

	OFICINA GESTORA:
	Secretaria de xx



Relacionar las obligaciones y funciones del  interventor.

2.2. RELACION DE ACTAS DE LA INTERVENTORIA 

	ACTA  No
	FECHA
	CLASE
	OBSERVACION

	
	
	INICIO
	

	
	
	PARCIAL 1
	

	
	
	MODIFICACION 1
	

	
	
	SUSPENSION 1
	

	
	
	REINICIACION 1
	





2.3. ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA INTERVENTORIA

2.3.1 ACTIVIDADES TECNICAS: (describir cada una de las actividades realizadas por la interventoría: Ej. revisión de estudios y planos, aprobación de la ubicación de obras,  revisión de las fuentes de materiales, verificación del proceso constructivo de cada actividad, revisión de ensayos de laboratorio, verificación de las especificaciones técnicas, aprobación del programa de  obra y seguimiento del mismo,  cuantificación y recibo de  cantidades,)

Para verificar que se cumplió con las especificaciones técnicas se realizaron y/ o analizaron  los siguientes ensayos:
· (describir la cantidad, norma, resultados)
· 
Las actividades realizadas por la interventoría en el presente periodo fueron:  Se  deben describir y cuantificar   y hacer un acumulado a la fecha. El acumulado a la fecha corresponde a   xxx (  xxx %) de ejecución.  Ver cuadro de personal y salarios 
 (Para  el informe final describir todas las actividades realizadas  para la ejecución del contrato ) 

RELACIONAR LAS PRUEBAS Y ENSAYOS DE LABORATORIO (CUANDO EL TIPO DE CONTRATO ASI LO AMERITE Y ANEXARLOS AL FINAL DEL INFORME, IGUALMENTE REGISTRO FOTOGRAFICO, PLANOS, ANEXO DE CANTIDADES Y PRECIOS, ETC)

NOTA: En el registro fotográfico tener presente tomar una foto antes de iniciar el trabajo y con el mismo ángulo tomar una foto después de terminado el trabajo con el fin de apreciar la comparación, cada foto debe tener un comentario donde se indique de la ubicación de la actividad en el terreno y sobre el proceso o detalles que se quieren mostrar.

2.3.2.  ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS: (describir cada una) Ejemplo para contrato de obra aprobar la Bitácora de obra a cargo del Ingeniero Residente, hacer el seguimiento a la programación de la obra, constatar  los permisos que requiere el proyecto, verificar la afiliación del personal de la obra e interventoría a los sistemas de seguridad social, mantener comunicación permanente con la administración municipal, la veeduría y la comunidad, verificar y actualizar las pólizas, llevar una carpeta del contrato donde se deben archivar todos los documentos referentes al contrato de interventoría y verificar la carpeta del contrato de obra

2.3.3. ACTIVIDADES FINANCIERAS: (describir cada una, ejemplo: manejar la cuenta conjunta del anticipo, aprobar la inversión del anticipo,   verificar el flujo de caja,  balance del contrato y  programa de inversión).

2.3.4. ACTIVIDADES AMBIENTALES: (describir cada una,  Ej. Verificar la Socialización del proyecto con la comunidad y veeduría,  verificar la dotación de implementos de seguridad industrial y seguridad social para los trabajadores de la obra e interventoría, señalización preventiva en la obra, verificación de los permisos de explotación, aprovechamiento forestal, concesión de aguas, servicios públicos, disposición de desechos en los lugares apropiados y en general todo lo relacionado en la Guía Ambiental para Proyectos Viales)

2.3.5. ACTIVIDADES DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD: (describir el cumplimiento del plan de calidad del contratista y desarrollo del plan de calidad de la interventoría, Ejemplo verificar resultados de las pruebas y ensayos efectuados a control de materiales, maquinaria y equipo, aprobar la calidad del personal, verificar la cantidad y calidad de la  señalización preventiva,  verificar el cumplimiento de la seguridad industrial y social, efectuar el control de pólizas, revisar el cumplimiento del programa de trabajo, etc. )    En este numeral se debe verificar la calidad de los ENSAYOS Y PRUEBAS DE LABORATORIO y decir que tipo de empresa los realiza, como fue el procedimiento para la toma, etc. (ejemplo describir comentarios sobre el resultado de los ensayos vs normatividad  vigente, )

2.4. PRUEBAS Y ENSAYOS DE LABORATORIO REALIZADOS POR LA INTERVENTORIA
Para corroborar que se cumpla con las especificaciones técnicas se realizaron los siguientes ensayos a cargo de la interventoría:
· (describir cantidad, norma, resultados y observaciones)
· 
2.5. RELACION DE PERSONAL Y OTROS RECURSOS DE LA INTERVENTORIA
(Se debe adaptar el cuadro según la naturaleza del contrato, en este  cuadro se coloca un ejemplo de un contrato de interventoría para una obra)

2.5.1 Personal:
	
CARGO
	
CANTIDAD

	Ingeniero Director
	

	Ingeniero Residente
	

	Especialista en Vías
	

	Conductor
	

	Secretaria
	

	PERSONAL TOTAL 
	



2.5.2 Otros Recursos:
	

OTROS  RECURSOS
	
CANTIDAD

	Vehículo
	

	G.P.S
	

	Computador
	

	Gastos de oficina
	


2.6. CUADRO DE CONTROL DE POLIZAS DE LA INTERVENTORIA
Aseguradora:  . xxxxxxxxxxxxx. Poliza Nº xxxxx

	
Nº  DE  LA POLIZA
	
CONCEPTO DEL AMPARO
	VIGENCIA

	
	
	Desde (día, mes, año)
	Hasta (día, mes, año)

	XXXXX
	ANTICIPO
	
	

	
	CUMPLIMIENTO
	
	

	
	SALARIOS
	
	

	
	CALIDAD DEL SERVICIO
	
	

	xxxxxx
	OTRAS
	
	



2.7.  REUNIONES DE LA INTERVENTORIA

En el presente periodo se realizaron las siguientes reuniones (o comités técnicos, socialización con la comunidad, veedurías, personero municipal, presidente junta de acción comunal, alcalde, Supervisor…).
Reunión No 01 el día xx de xxc. de xx a las xx a.m. en xx con el fin de tratar los siguientes temas:
· 
· 
3.  OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
· (SI LAS HAY RELACIONARLAS) Luego de concluidas las labores del Contratista   xxxxxxxxxxxxx , por lo tanto se recomienda xxxxxxxxxxxx
· MENCIONAR LAS ACTAS DE RECIBO CON LA COMUNIDAD Y/O MUNICIPIO Y  ANEXARLAS AL FINAL

4. ANEXOS (DE ACUERDO CON LA NATURALEZA DEL CONTRATO)
1-REGISTRO FOTOGRAFICO
2-PLANOS
3-ENSAYOS DE LABORATORIO
4-ACTAS DE REUNIONES
5-ACTAS DE RECIBO DE LA COMUNIDAD Y/O MUNICIPIO
6-CORRESPONDENCIA
7-BITACORA DE OBRA 
8. OTROS

	ELABORÓ
Profesional Universitario Supervisor de Obra
	FECHA
28/04/2025
	REVISÓ
Profesional Universitario en Sistemas de Gestión
	  FECHA
28/04/2025
	APROBÓ
Jefe de Oficina Planeación Institucional 
	FECHA
28/04/2025
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